( İLANSIZ / TTK.MADDE 416.MADDESİNE  GÖRE YAPILAN TOPLANTILAR İÇİN TOPLANTI TUTANAĞI ÖRNEĞİ )

…………………ANONİM ŞİRKETİNİN …/…./20.... TARİHİNDE YAPILAN………..YILINA/ YILLARINA AİT OLAĞAN GENEL KURUL TOPLANTI TUTANAĞI
……………………………………………Anonim Şirketinin 20.…    yılına/yıllarına ait olağan genel kurul toplantısı …/…./20..     tarihinde , saat ………’de ………………………………………………adresinde yapılmak üzere Bitlis  Valiliği Ticaret İl Müdürlüğünün …./…./20... tarih ve ……. sayılı yazılarıyla görevlendirilen Bakanlık Temsilcisi ……………………..gözetiminde toplanılmıştır.
Toplantı T.T.K.416.maddesine göre ilansız ve çağrı usulüne uyulmaksızın %100 nisapla yapılacak olup toplantının bu şekilde yapılmasına itiraz eden pay sahibi / temsilci olmadığı görülmüştür.
Hazirun cetvelinin tetkikinden, şirketin toplam ……………..TL.’lik sermayesine tekabül eden ….. adet hisseden ,…………TL.’lik sermayeye karşılık …… adet hissenin asaleten,……………..TL.’lik sermayeye tekabül eden ….. adet hissenin vekaleten olmak üzere toplam …..adet hissenin toplantıda hazır bulunduğu ve böylece gerek kanun gerekse ana sözleşmede öngörülen %100 toplantı nisabının mevcut olduğunun anlaşılması üzerine ve diğer kanuni formalitelerinde yerine getirildiğinin tespitiyle toplantı Yönetim Kurulu Başkanı …….tarafından açılarak gündemin görüşülmesine geçilmiştir.
 1-Açılış ve yoklama yapıldı.,divan heyetinin teşekkülüne geçildi.Yapılan sözlü teklifte Divan Başkanlığına ………………….’nin oy toplayıcılığa …………………..ve katipliğe………….’nun seçilmelerine oy birliği ile /  ….ret oya karşılık …..kabul oyla oyçokluğuyla   karar verildi.
2-Genel Kurul tutanaklarının imzalanması için divan heyetine yetki verilmesine yapılan oylama sonunda oy birliği ile /  ….ret oya karşılık …..kabul oyla oyçokluğuyla karar verildi.
3- 31.12.200…  tarih itibariyle,  Yönetim Kurulu Faaliyet raporu okundu. Denetim Kurulu Faaliyet raporu /denetçi raporu   toplantı yerinde hazır bulunan şirket denetçisi……………………. tarafından okundu. Müzakereye geçildi.Söz alan olmadı.Okunan raporlar ayrı ayrı yapılan oylamalarla oy birliği ile /  ….ret oya karşılık …..kabul oyla oyçokluğuyla kabul edildi.
4-31.12.200…  tarihli bilanço ve gelir tabloları okundu.Müzakereye açıldı.Söz alan olmadı. 31.12.200…. tarihli bilanço ve gelir tabloları ayrı ayrı yapılan oylamalarla oy birliği ile  /  ….ret oya karşılık …..kabul oyla oyçokluğuyla onaylandı.
Şirket karından kanun ve ana sözleşme gereği ayrılması gereken yasıl kesintiler ayrıldıktan sonra kalan kısmının tamamının/bir kısmının…/…./….. tarihinde dağıtılmasına oybirliği  ile /  ….ret oya karşılık …..kabul oyla oyçokluğuyla karar verildi.
      Birinci temettünün …/…./… tarihinde dağıtılmasına oybirliği  ile /  ….ret oya karşılık …..kabul oyla oyçokluğuyla karar verildi.
5-Yönetim Kurulu oy birliği ile /  ….ret oya karşılık …..kabul oyla oyçokluğuyla ibra edildi. Denetim Kurulu/denetçi oy birliği ile /  ….ret oya karşılık …..kabul oyla oyçokluğuyla ibra edildi.
6-Yönetim kurulu üyeliklerine….. yıl görev yapmak üzere 1-….2-…..3-…. nin  seçilmesine oybirliği ile /  ….ret oya karşılık …..kabul oyla oyçokluğuyla karar verildi. Şirket denetçiliğine ….yıl görev yapmak üzere  toplantı yerinde hazır bulunan ve denetçiliği kabul ettiğini beyan eden T.C.Kimlik  No:     ………………olan………………..ve halen …………………………….adresinde ikamet ettiğini beyan eden……………………… nin seçilmesi önerildi. Öneri oylandı oybirliği ile /  ….ret oya karşılık …..kabul oyla oyçokluğuyla kabul edildi.
7-Dilek ve temennilerde  söz alan olmadı. Gündemde görüşülecek madde kalmadığından ve yapılan genel kurul toplantısında alınan kararlara, hazirun cetveli kayıtlarına , hazirun cetveline atılan imzalara ve  kullanılan vekaletnamelere itiraz eden ortak / temsilci  olmadığı anlaşıldığından  toplantı divan başkanı tarafından  kapatıldı.Tutanak toplantı yerinde, anında bilgisayar ortamında yazılarak 4(dört) nüsha olarak tarafımızdan okunarak  imzalanmıştır.               İl / İlçe …./…/20.…. Saat :……
           TİCARET BAKANLIĞI                                                DİVAN BAŞKANI        

                   TEMSİLCİSİ
                 OY TOPLAYICI                                                                     KATİP     
(  İLANLI TOPLANTILAR İÇİNDİR )

……………………………………ANONİM ŞİRKETİNİN .…/…./20.... TARİHİNDE YAPILAN  YILINA AİT OLAĞAN GENEL KURUL TOPLANTI TUTANAĞI

……………………………………………Anonim Şirketinin 20…    yılına ait olağan genel kurul toplantısı …/…./20..     tarihinde , saat ………’de ……………………………………………adresinde yapılmak üzere Muğla Valiliği Ticaret İl Müdürlüğünün …./…./20.... tarih ve ……. sayılı yazılarıyla görevlendirilen Bakanlık Temsilcisi ……………………..gözetiminde toplanılmıştır.

Toplantıya ait davet Kanun ve Ana sözleşmede öngörüldüğü gibi ve gündemi de ihtiva edecek  şekilde , Türkiye Ticaret Sicili Gazetesinin …./…./…… tarih ve …. sayılı nüshasında …….sayfasında  ilan edilmek suretiyle yapıldığı ayrıca nama yazılı pay sahipleri ile  önceden hisse senedi tevdi ederek adresini bildiren hamiline yazılı pay sahiplerine  …./…../….. tarihinde ……. PTT  idaresinden  taahhütlü mektupla, toplantının gün ve gündemi bildirilmesi suretiyle süresi içerisinde davet yapılmıştır.
Hazirun cetvelinin tetkikinden, şirketin toplam ……………..TL.’lik sermayesine tekabül eden ….. adet hisseden ,…………TL.’lik sermayeye karşılık …… adet hissenin asaleten,……………..TL.’lik sermayeye tekabül eden ….. adet hissenin vekaleten olmak üzere toplam …..adet hissenin toplantıda hazır bulunduğu ve böylece gerek kanun gerekse ana sözleşmede öngörülen asgari toplantı nisabının mevcut olduğunun anlaşılması üzerine ve diğer kanuni formalitelerinde yerine getirildiğinin tespitiyle toplantı Yönetim Kurulu Başkanı …………………………………..tarafından açılarak gündemin görüşülmesine geçilmiştir.
1-Açılış ve yoklama yapıldı.,divan heyetinin teşekkülüne geçildi.Yapılan sözlü teklifte Divan Başkanlığına ………………….’nin oy toplayıcılığa …………………..ve katipliğe………….’nun seçilmelerine oy birliği ile /  ….ret oya karşılık …..kabul oyla oyçokluğuyla   karar verildi.
2-Genel Kurul tutanaklarının imzalanması için divan heyetine yetki verilmesine yapılan oylama sonunda oy birliği ile /  ….ret oya karşılık …..kabul oyla oyçokluğuyla karar verildi.
3- 31.12.200…  tarih itibariyle,  Yönetim Kurulu Faaliyet raporu okundu. Denetim Kurulu Faaliyet raporu /denetçi raporu   toplantı yerinde hazır bulunan şirket denetçisi……………………. tarafından okundu. Müzakereye geçildi.Söz alan olmadı.Okunan raporlar ayrı ayrı yapılan oylamalarla oy birliği ile  /  ….ret oya karşılık …..kabul oyla oyçokluğuyla kabul edildi.
4-31.12.200…  tarihli bilanço ve gelir tabloları okundu.Müzakereye açıldı.Söz alan olmadı. 31.12.200…. tarihli bilanço ve gelir tabloları ayrı ayrı yapılan oylamalarla oy birliği ile  /  ….ret oya karşılık …..kabul oyla oyçokluğuyla onaylandı.
 Şirket karından kanun ve ana sözleşme gereği ayrılması gereken yasıl kesintiler ayrıldıktan sonra kalan kısmının tamamının/bir kısmının…/…./….. tarihinde dağıtılmasına oybirliği  ile  /  ….ret oya karşılık …..kabul oyla oyçokluğuyla karar verildi.

Birinci temettünün …/…./… tarihinde dağıtılmasına oybirliği  ile  /  ….ret oya karşılık …..kabul oyla oyçokluğuyla karar verildi.

5-Yönetim Kurulu oy birliği ile oybirliği  ile  /  ….ret oya karşılık …..kabul oyla oyçokluğuyla ibra edildi. Denetim Kurulu/denetçi oy birliği ile  /  ….ret oya karşılık …..kabul oyla oyçokluğuyla ibra edildi.
6-Yönetim kurulu üyeliklerine….. yıl görev yapmak üzere 1-….2-…..3-…. nin  seçilmesine oybirliği ile  /  ….ret oya karşılık …..kabul oyla oyçokluğuyla karar verildi.Şirket denetçiliğine….yıl görev yapmak üzere   toplantı yerinde hazır bulunan ve denetçiliği kabul ettiğini beyan eden T.C.Kimlik  No:     .olan………………..ve halen …………………………….adresinde ikamet ettiğini beyan eden……………………… nin seçilmesi önerildi. Öneri oylandı oybirliği ile  /  ….ret oya karşılık …..kabul oyla oyçokluğuyla kabul edildi.
7-Dilek ve temennilerde  söz alan olmadı. Gündemde görüşülecek madde kalmadığından ve yapılan genel kurul toplantısında alınan kararlara, hazirun cetveli kayıtlarına , hazirun cetveline atılan imzalara ve  kullanılan vekaletnamelere itiraz eden ortak / temsilci  olmadığı anlaşıldığından  toplantı divan başkanı tarafından  kapatıldı.Tutanak toplantı yerinde, anında bilgisayar ortamında yazılarak 4(dört) nüsha olarak tarafımızdan okunarak  imzalanmıştır.          İl / ilçe   ./…/20... Saat :……         
           TİCARET BAKANLIĞI                                       DİVAN BAŞKANI          

                  TEMSİLCİSİ
                OY TOPLAYICI                                                          KATİP     

